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SZABALYZAT

A KOZFERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZKEDESENEK, TOVABBA
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
RENDJEROL

Az informécios onellendrzési jogrél és az informacidszabadsagrol sz6lo 2011. évi CXIIL.
torvény (Info tv) 29.§, 30.§ (6), 35.§ bekezdése, valamint az allamhaztartasrol szol6 torvény
vegrehajtasarél sz6l6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13.§ (2) bek. h.) pontjanak, ), a
kdzérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, a kézponti
Jjegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozd részletes szabalyokrodl sz6l6 305/2005.
(XTI. 25.) Korm. rendelet, a kdzzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez szitkséges
kdzzétételi mintakrol szolo 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet)
eloirasainak alapjan dsszedllitva.

1. A Szabalyzat célja
A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a kozérdekil adatok megismerésére iranyul6 kérelmek,
intézkedések; tovabba a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvénosségra hozatalanak rendjét.

2. A Szabalyzat hatalya
E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a:

Biikkébranyi K6z6s Onkorméanyzati Hivatal,

Biikkabrany Kozség Onkormanyzata,

Borsodgeszt Kozség Onkorményzata,

Kécs Kozség Onkorményzata,

Vatta Kozség Onkorményzata,

Biikkabranyi Napsugér Ovoda és Bélcséde,

Vattai Tiindérkert Ovoda

-kezelésében 1évé kézérdekii adatok, kozérdekbol nyilvanos adatok, valamint koztisztviselSinek,
kdzalkalmazott munkavéllaléinak kozérdekbdl nyilvanos adat (tovabbiakban: kozérdekii adat)
igénylésénél, tovabba

-hataskare és illetékessége szerint kezelésében 4ll6 kozérdekii adatok kozzétételénél.

3. Ertelmezd rendelkezések
E szabalyzat alkalmazasa soran:

1. érintett: barmely meghatérozott, személyes adat alapjan azonositott vagy _kozvetleniil
vagy kozvetve — azonosithat6 természetes személy.

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiilondsen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy t6bb fizikai, fiziol6giai, mentslis, gazdasagi, kulturalis
vagy szocidlis azonossagra jellemz6 ismert — valamint az abbol levonhaté, az érintettre
vonatkozo kdvetkeztetés.



4. A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai

Az Bukkabrany Kozség Onkormanyzata Vatta Kozség Onkormanyzata, Borsodgeszt
Ko6zség Onkorményzata, Kéacs Kozség Onkormanyzata, Biikkabranyi Napsugér Ovoda és
Bolcsde, Vattai Tiindérkert Ovoda lehet6vé kell tennie, hogy a kezelésében 1év6
kozérdeki adatot és kozérdekbol nyilvanos adatot — az Info t6rvényben meghatérozott
kivételekkel — erre irdnyul6 igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyait az Info tv. 26. 27. s-a rogziti.

5. A kbzérdekii adatok, valamint a kzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére
iranyulé igény (tovabbiakban: igény) és intézése

5.1. Az igény benyujtasa:

Az Info tv. 28. (1) bekezdése alapjan a kozérdekd, valamint a kozérdekbé] nyilvanos adat
megismerése irant . szOban, _irdsban vagy — elektronikus titon bérki igényt nyujthat be.

Az Info tv. 28. (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kézérdekbél nyilvanos adatok
megismerésére a kozérdekl adatok megismerésére vonatkozé rendelkezéseket kell
alkalmazni.

5.2. Az igény benyujtasanak helye és mddja
5.2.1. Szdbeli igények benyujtasa

a.) személyesen: székhelyen ligyfélfogadasi iddben.
b.) telefonon a kovetkezd telefonszamokon:
49/535-022, 49/536-232, 49/537-000, 49/333-900

5.2.2. Irasbeli igények benyujtasa

a.) személyesen: székhelyen benytjtva,

b.) postai uton: a jegyz6nek cimzett levélben,

c.) elektronikus tton: a hivatal@bukkabranv.hu, igazgatas@kacs.hu,
vattakozseg(@freemail.hu , borsodgeszthivatal@gmail.com e-mail cimre
kiildétt levélben,

d.) faxon: a 49/535-023, 49/536-233, 49/537-001, 49/333-901 faxszamon
tOrténhet.

Az igényl6 kozérdekli adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozé
irasbeli igényét benytjthatja _ az ltala irt igénylési forméban, vagy
— Biikkabrany Kozség Onkormanyzata, Vatta Kozség Onkormanyzata,
Borsodgeszt K6zség Onkorményzata, Kécs Kozség Onkormanyzata 4ltal e
célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1. melléklet)



5.3. A benyujtott igények teljesitése

53.1.

5.3.2.

A kozérdekl adat, kozérdekb6l nyilvanos adat megismerésére iranyuld
igények teljesitésér6l Kiss Zoltan jegyz6é gondoskodik.

A szoban el6terjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha — az igényl
szoban keéri a valaszt, illetve az szaméra kielégitd, — az igényelt adat a
Biikkabrany Kozség Onkormanyzata, Vatta Kozség Onkorményzata,
Borsodgeszt Ko6zség Onkormanyzata, Kacs Kozség Onkorméanyzata
honlapjan, vagy méas médon jogszerlien mar nyilvanossagra keriilt, _ az
igényelt adat a Biikkabrany Kozség Onkorméanyzata, Vatta Kozség
Onkorményzata, Borsodgeszt Kozség Onkormanyzata, Kécs Kozség
Onkormanyzata munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali elérhetdségére
vonatkozik, _ az igény a Biikkabrany K6zség Onkorményzata, Vatta Kozség
Onkormanyzata, Borsodgeszt Kozség Onkorményzata, Kécs Kozség
Onkorményzata eljarasara, hatiskorére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkoz6 altalanos tajékoztatassal teljesitheto.

Amennyiben a szoban eldterjesztett igény szoban nem valaszolhatd meg, az
igénylésrdl feljegyzést kell késziteni és az igényldt tajékoztatni kell arrél, hogy
igényének teljesitésére irasban keriil sor.

A telefonon érkezd, a kozérdekt adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes belsd szervezeti
egység vezetdjéhez kell kapcsolni.

5.3.3.

53.4.

5.3.5.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt az adatot
kezel$ kozfeladatot ellaté szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes
— az igényl0 4ltal kivant technikai eszkdzzel, illetve modon kell eleget tenni.
Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztuk,
az igény teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvanos forrds megjelolésével is.

A kdzérdekl adat, kozérdekbol nyilvéanos adat megismerésére iranyuld
igénynek a tudomdsra jutdst kovetd — legrovidebb idé alatt, legfeljebb
azonban 15 napon belill eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani
arra val6 hivatkozéssal, hogy annak kézértheté formaban nem lehet eleget
tenni.

Az igény teljesitésének megtagaddsardl, annak indokaival, valamint az
igénylét e torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrsl vald
tajékoztatassal egyiitt, 8 napon beliil irdsban vagy - ha az igényben
elektronikus levelezési cimét kozolte elektronikus levélben értesiteni kell az
igényldt. Az értesitésben tdjékoztatni kell az igénylét arrél, hogy — az
igényének nem teljesitése miatt — birdsaghoz fordulhat.



Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairél az adatkezeld
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrol minden évben januar 31-éig tajékoztatja
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésagot.

A nyilvéantartas vezetése és a tajékoztatd hataridére torténd elkiildése: Kiss Zoltan
jegyz6 feladatat képezi.

5.3.6. A kozérdekii adat, kozérdekbol nyilvanos adat megismerése iranti igény
teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvii igényls az
igényét anyanyelvén vagy az altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

5.3.7. Az adatokat tartalmazé dokumentumokrél vagy dokumentumrészrél, annak
tarolasi modjatol fliggetleniil az igényld mdsolatot kaphat. A masolat
elkészitése annak a szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat
tartalmazé dokumentumot taroljak.

5.3.8. A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség
mértékéig  terjedben — szamviteli politika részeként elkészitett
onkoltségszamitds rendjére vonatkozo szabalyzatban foglaltak szerint
koltségtéritést allapitunk meg, melynek Osszegérél az igénylét az igény
teljesitését megelézben tajékoztatni kell.

5.3.9. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igényl6é masolatot
igényelt, jelentds terjedelmii, a mésolati igényt a kéltségtéritésnek az igénylo
altali megfizetését kovetd 15 napon belill kell teljesiteni. Arrdl, hogy a
masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds
terjedelmi, tovabbd a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés
teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igénylét az
igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil tajékoztatni kell.

5.3.10. Ha a koézérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényld 4ltal meg nem
ismerheté adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhets adatot
felismerhetetlenné kell tenni.

5.3.11. A kozérdeki adatigénylésre adott valasz kiadményozésara Kiss Zoltan jegyz6
jogosult.

6. A kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolodé koltségtérités osszege
megéllapitdsanak szabélyai

Az informéci6s 6nrendelkezési jogrol és az informéciészabadsagrol szol6 az Info tv. 29.
(3) bekezdése alapjan: ,Az adatot kezel6 kozfeladatot elldtdé szerv az adatigénylés
teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltségek mértékéig terjedéen —
koltsegteritést allapithat meg, mely 5sszegrol az igénylét az igény teljesitését megel6zden
tajékoztatni kell.



A hivatkozott torvény 29. (5) bekezdésében foglaltak szerint: ,,A koltségtérités mértékének

7.1

7.2.

7.3.

meghatérozasa soran az alabbi koltségelemek vehetdk figyelembe:
a) azigényelt adatokat tartalmazo adathordozo koltsége,
b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igénylS részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint

¢) haaz adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének
ellatdsahoz sziikséges munkaeréforras aranytalan mériékii igénybevételével
Jar, az adatigénylés teljesitésével 6sszefliggd munkaers-raforditas koltsége.

Az informaci6s dnrendelkezési jogrol és az Info tv. 29. S (6) bekezdése alapjan: Az (5)

bekezdésben meghatdrozott kdltségelemek megallapithato mértékeét jogszabaly hatdrozza
meg.

7. Adatvédelmi eldirdasok

. A Biikkdbrany Kozség Onkormanyzata, Vatta Kozség Onkormanyzata, Borsodgeszt
Kozség Onkormédnyzata, Kécs Kozség Onkorményzata altal kozzétett adatok .
megismerését regisztraciohoz, személyazonositd adatok kozléséhez nem lehet kétni. Az
elektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz torténd hozzaférés biztositasahoz
személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetlentil
sziikséges; a személyes adatokat ezt kdvetéen haladéktalanul t6rélni kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonosité adatai
csak annyiban kezelhetSk, amennyiben* az az igény teljesitéséhez — beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil szitkséges. Az igény teljesitését,
illet6leg a koltségek megfizetését kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul
tor6lni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok igénybejelent
nyomtatvanyan (1. melléklet) kiilén rész szolgal a személyes adatok régzitésére. Az
adatszolgéltatas teljesitését kovetden ezt a — személyes adatokat tartalmazé — részt le
kell véalasztani a nyomtatvanyrél és gondoskodni kell annak megsemmisitésérdl.

8. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

8.1. A kdzfeladatot ellat6 szerv a feladatkorébe tartozo tigyekben - igy kiilondsen az allami

€s dnkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az llami és dnkormanyzati
vagyon kezelésére, a kdzpénzek felhasznaldsara €s az erre kotétt szerzédésekre, a piaci
szereplok, a magénszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos
Jogok biztositdsdra vonatkozoan - koteles eldsegiteni és biztositani a kézvélemény
pontos €s gyors tajékoztatasat,

8.2. Az Info tv. alapjn kotelezOen kdzzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon,

digitalis formaban, barki szdmara, személyazonositas nélkiil, korlatozasté] mentesen



kinyomtathaté és részleteiben is adatvesziés és -torzulas nélkiil kimésolhaté médon, a
betekintés, a let6ltés, a nyomtatés, a kimasolds és a halézati adatatvitel szempontjabol . is
dijmentesen kell hozzaférhet6vé tenni (a tovabbiakban.' elektronikus kozzététel). A
kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kéthets.

8.3. Az Info tv. 37. S szerinti kozzétételi listdkon .meghatérozott adatait a kdzfeladatot
ellatdé szerv Bukkabra.ny Kozség Onkormanyzata, Vatta Kozség Onkorményzata,
Borsodgeszt Kézség Onkormanyzata, Kacs- -K6zség Onkorményzata (sajat honlapjén,

adatk6zl6 honlapjan) — ha a térvény masként nem rendelkezik — a tv. 1. melléklete
szerint (kozzétételi lista) kozzéteszi.

A kozzétételi listakon szerepld adatok pontos, naprakész és folyamatos
kozzétételérél, — abban az esetben, ha az adatfelelés a kozzéteendé adatokat

adatkoézl6nek tovabbitja — az adatkézlének valé megkiildésérél Kiss Zoltan jegyzo
gondoskodik.

8.4. Az Info tv. 37. S-ban meghatérozotts altalanos kozzétételi lista jelen szabalyzatunk 2.
mellékletét képezi.

8.5. Az Info tv. 35. (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kézzétett adatok — ha a tv.
vagy mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatok el. A
szerv megsziinése esetén a kozzététel kitelezettsége a szerv jogutodjat terheli.

A jelen szabdlyzat 2020.oktéber 1-t61 Iép hatilyba.

Biikkabrany. 2020. oktéber 1.
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Megismerési nyilatkozat

A Biikkdbrany Kozség Onkormanyzata, Vatta Kozség Onkorményzata, Borsodgeszt Kozség
Onkorményzata, Kacs Kozség Onkorméanyzata 2020. oktéber 1 -tdl hatéalyos ,,Kozérdeki
adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kételezben kozzéteendd
adatok nyilvanossagra hozataldnak rendjér6l sz616 szabalyzataban foglaltakat megismertem.

Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartatni.
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Koltségvetesi szerv  Biikkabranyi Kézbs Onkorményzati

Hivatal

3422 Bitkkabrany, Il Andras tér 1

Tol. 49/535.022



PO : 1. melléklet
Koltsegvetesz szery '

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekii adat meghatarozasa, leirasa:

..............................................................................................................

A kozérdekii adat 1geny1eseve1 kapcsolatos egyéb informécidk: (O-ba tett X jellel kérjik az
igényt jelezni.)

A kozérdeki adatokat
Ul személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
[l személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
U csak maésolat formajaban igénylem &s a masolat

[] papir alapti legyen -

[J szamitogépes adathordozé legyen

L floppy legyen

L1 CD legyen

[ PenDrive legyen (kérelmezé 4ltal biztositott)

" elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitogépes adathordozé esetén)

L] személyesen kivanom atvenni ‘

L] postai Gton kérem.

Eszre,vételek, feljegyzések az adatkdzléssel kapcsolatban:
a) Adatkérés id6pontja: .........oocoiiiiniiiie e
b) Adatkoézlés iddpontja: .-........ LS S - DR
€) Adat el6készitd megnevezEése: ......ovvveiieniinininnn..
d) A felmeriilt kiltség 0sszege: ...ccoovvvvvverireneanannnn.
e) Elutasitas esetén az elutasitds oKa: .............i.coveureieiiieeeeeeiiieieciieeeereeeeean)

.....................................................................................................

LR AR N R R R R R T T A

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelheté, mig az adatszolgaltatas
nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatast kivetden ezt a részt le kell vigni és meg kell
semmisiteni!

‘Személyes adatok:
NEV: L R S

T R N I N



1. melléklet a 2011. évi CXII, térvénvhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

2. melléklet

I.  Szervezeti, személyzeti adatok B
Adat Frissités Megbrzés |
|
1. A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, | A véltozasokat kovetden Az el6zb allapot torlendd ‘
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, azonnal
elektronikus levélcime, honlapja, |
- tgyfélszolgalatanak elérhetdségei |
2. A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése A valtozasokat kévetben Az el6z6 dllapot torlendd |
szervezeti egységek megjelslésével, az egyes | azonnal |
szervezeti egységek feladatai _ - |
3. A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az egyes | A valtozasokat kovetden Az eldz0 allapot térlend6 |
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztisa, | azonnal |
elérhetbsége (telefon- és  telefaxszama, |
elektronikus levélcime) |
4. A szervezeten beliil illetékes iigy félkapcsolati A véltozasokat kivetben Az el6z6 allapot torlend6 !
vezetd neve, elérhetésége (telefon- és azonnal ‘
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az ' '
| !ﬁgyfélfogadési rend - o
5. | Testiileti szerv esetén a testiilet létszdma, | A valtozasokat kovetSen Az el6z6 allapot torlendd
. | Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, elérhetdsége | azonnal
6. A kbzfeladatot ellaté szerv irdnyitasa, feliigyelete | A valtozasokat kévetden Az eléz6 allapot 1 évig
| vagy ellentrzése alatt 4l16, vagy alarendeltségében |azonnal archivumban tartasdval
mitk6dd mas koézfeladatot ellatd  szervek
megnevezeése, és 1. pontban meghatirozott adatai
7 A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdondban | A valtozasokat kovetden Az elézd éllapot 1 évig
allg, illetve részvételével mitk6dsd gazdalkods azonnal archivumban tartasaval
szervezet neve, székhelye, elérhetésége (postai '
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kére, képviseldjének
neve, a kézfeladatot ellat6 szerv részesedésének
mértéke - _| - -
8. A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott | A valtozasokat kivetden Az el6z6 allapot 1 évig
kézalapitvanyok neve, székhelye, elérhetésége |azonnal archivumban tartasaval
(postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
. |levélcime), alapitd okirata, kezeld szervének tagjai | |
9 A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal alapitott A véltozasokat kdvetéen | Az el6z6 allapot | évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a azonnal archivumban tartasaval
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly |
megjeldlése, illetve az azt alapité hatarozat, a
koltségvetési szerv alapit6 okirata, vezetdje,
_ 'honlapjanak elérhetdsége, mikodési engedélye
10. | Akozfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok A valtozasokat kévetben Az elézd allapot 1 évig

neve, a szerkesztoség és kiado neve és cime,
valamint a foszerkeszt6 neve

azonnal

archivumban tartasaval
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11. | A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve A véltozasokat kovetben | Az elézd allapot 1 évig
feliigyeleti szervének, hatosagi déntései azonnal archivumban tartdasaval
tekintetében a fellebbezés elbiralasdra jogosult
szervnek, ennek hidnydban a kézfeladatot ellaté
szerv felett torvényességi ellenrzést gyakorld
szervnek az | . pontban meghatdrozott adatai

II. Tevékenységre, miik6désre vonatkozé adatok

Adat Frissités Megorzés
1. A kozfeladatot ellaté szerv feladatét, hataskorét és | A valtozasokat kévetden Az elézd dllapot 1 évig
alaptevékenységét meghataroz6, a  szervre | azonnal archivumban tartisival

vonatkozé  alapvetd jogszabalyok, kézjogi
szervezetszabalyozé  eszkozok, valamint a
szervezeti €s miikdési szabalyzat vagy lgyrend,
az adatvédelmi é&s adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szovege

2. | Az orszagos illetékességli szervek, valamint a | A véltozasokat kovetden | Az elézd allapot torlend6
févdrosi és megyei kormanyhivatal esetében a |azonnal
kézfeladatot ellato szerv feladatarol,
tevékenységérol szo16 tajékoztaté magyar és angol
_  nyelven _ B
|'3. | A helyi 6nkorméanyzat 6nként véllalt feladatai Negyedévente Az el6z6 Aallapot 1 évigi
| | archfvumban tartasaval |
| 4. | Allamigazgatési, onkormanyzati, és egyéb | A valtozasokat kovetben Az el6z6 allapot torlendd

|hatosagi tigyekben tigyfajtanként és |azonnal
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhazédsa
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi tertlete, az iigyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okményok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatdsi dijak) meghatirozasa,
alapvet6 eljarasi szabalyok, az eljarast megindit6
irat benyujtdsanak moédja (helye, ideje),
tgyfélfogadas ideje, az iigyintézés hatérideje
(elintézési, fellebbezési hatarids), az {igyek
intézését segitd Gtmutatok, az (igymenetre
vonatkozo tdjékoztatds és az ligyintézéshez
hasznalt letSlthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehet elektronikus programok elérése,
iddpontfoglalds, az {igytipusokhoz kapcsol6dd
jogszabalyok jegyzéke, tdjékoztatas az ligyfelet
megilletd jogokrél és az iigyfelet terheld

kotelezettségekrol ]
5. | A kozfeladatot ellatd szerv altal nyidjtott vagy | A valtozéasokat kévetben Az eléz6 dllapot 1 évig
koltségvetésébol finanszirozott |azonnal archivumban tartasaval

kézszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a
kozszolgéltatasok igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az abbol
adott kedvezmeények
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egyedi kdzzétételi lista

azonnal

' 6. | Akézfeladatot ellaté szerv altal fenntartott A viltozasokat kdvetden Az el6zo allapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartasok lefré adatai azonnal archivumban tartasaval
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
iddtartama, az érintettek kore, az adatok forrisa,
kérdéives adatfelvétel esetén a kitoltendd kérddiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartdsoknak az e torvény szerinti azonosité
adatai; a kozfeladatot ellaté szerv altal
alaptevékenysége keretében - gy(ijtott és
feldolgozott adatok fajtéi, a hozzaférés médja, a
masolatkészités koltségei
7. A kozfeladatot ellaté szerv  nyilvanos | Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
kiadvényainak cime, téméja, a hozzaférés madja, a archivumban tartasaval
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
| mértéke
8. A testlileti szerv dontései elokészitésének rendje, | A valtozasokat kovetéen Az eloz6 allapot 1 évig
az allampolgari kézremiikédés (véleményezés) | azonnal archivumban tartdsaval
moédja, eljardsi szabdlyai, a testiileti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, iilésének  jegyzOkonyvei, illetve
osszefoglali; a testiileti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt 'o zabal nem korlatozza
9, A torvény alapjan kozzéteendé | Torvény eltérd Az el6z6 allapot 1 évig |
jogszabalytervezetek és kapcsolddé  |rendelkezése hianyabana | archivumban tartasaval
dokumentumok; a  helyi  6nkorményzat |benyujtas id6pontjat
képviseldtestiiletének nyilvanos tlésére | kovetben azonnal
benytjtott  elGterjesztések a  bemutatas |
id6pontjatél _ - -
10. | A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett | Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kézlemények - archivumban tartdsdval |
I1. | A kozfeladatot elldté szerv altal kiirt pdlyazatok | Folyamatosan Az ¢elozd éllapot 1 évig
| |szakmai leirdsa, azok eredményei €s indokolasuk archivumban tartasaval
12. | A kozfeladatot ellaté szervnél végzett A vizsgalatrdl sz016 Az eldzd allapot T évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, {ielentés megismerését archivumban tartdsaval
- ellendrzések nyilvanos megéllapitasai [kévetéen haladéktalanul
13, | A kozérdekii adatok megismerdsére irdnyulé | Negyedévente Az el6z6 allapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetbsége, s ahol kijelslésre keriil, |
az adatvédelmi felelSs, vagy az informacids 'o
| okkal foglalkoz6 személy neve B
14. | A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére Negyedévente Az el6zé allapot 1 évig
vonatkoz6, jogszabélyon alapul6 statisztikai archivumban tartasaval
. adatgytijtés eredményei, id6beli valtozasuk _
15. | A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kételezd Negyedévente Az el6z6 dllapot [ évig
statisztikai adatszolgaltatds adott szervre 'archivumban tartdsaval
_ vonatkozd adatai o B
16. | Azon kdzérdekii adatok hasznositdsara iranyuld Negyedévente Az elézd dllapot 1 évig
szerzodések listdja, amelyekben a kozfeladatot archivumban tartasaval
ellato szerv az egyik szerz6d6 fél - _
17. | A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 1évé | A valtozasokat kdvetben Az elozo éllapot 1 évig
kézérdekii adatok felhasznalasara, hasznositdsara | azonnal archivumban tartdsaval
vonatkozg altaldnos szerzédési feltételek - ]
18. | A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo kiilongs és | A valtozdsokat kévetden Az el6zb allapot torlendd
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19.

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében lévé, a
kozadatok (jra hasznositasarél sz6l6 térvény
szerinti Ujrahasznositds céljara elérhetd kulturalis
kozadatok listaja a rendelkezésre 4116 formatumok
megjeldlésével, valamint a kozfeladatot ellaté
szerv  kezelésében levd, a koézadatok ujra
hasznositasarol 52616 torvény szerint
Ujrahasznosithatdé  kozadat  tipusokrél  vald
tajékoztatds, a rendelkezésre all6 formatumok
megjeldlésével

A valtozast kovetd 15
napon

Az elézé allapot 1 évig
archivumban tartasaval

20.

a 19. sor szerinti k6zadatok és kulturalis
kozadatok ujrahasznositisara vonatkozé altalanos
szerzddési feltételek elektronikusan szerkeszthetd
valtozata

valtozast kévetd 15 napon
eliil

Az €l6z6 allapot térlendd

21.

a 19. sor szerinti kézadatok ajrahasznositis
céljabol torténd rendelkezésre bocsatasért
fizetendé dijak 4ltalanos jegyzéke

valtozast kévetd 15 napon
eliil

Az el6z6 allapot torlendd |

22

A kozadatok Ujrahasznositasarél szélo torvény
szerinti *o orvoslati tijékoztatas

valtozast kovetd 15 napon
eliil

Az €16z allapot térlends |

23,

A kozfeladatot ellaté szerv altal megkotstt, a
kozadatok 1jra hasznositasirdl szélé torvény
szerint  kotott  kizdrolagos jogot  biztositd
megallapodasok szerz8d6 feleinek megjelslése, a

kizarélagossag idétartamanak, targyanak, valamint
a megillapodds egyéb lényeges elemeinek
megjel6lése

valtozast kéveto 15 ;apon
eliil

Az el6z6 allapot torlendd

24.

A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotétt, a
kozadatok ujra hasznositasardl sz6i6 torvény
szerint a kulturdlis k6zadatok digitalizalasra
kizarélagos jogot biztosité megillapodasok
szdveg.

valtozast kdvetd 15 napon
elil

Az el6zb allapot térlendd

25.

A kdzadatok Gjrahasznositasardl sz616 torvény
szerinti azon jogszabaly, kézjogi
szervezetszabalyozo eszkdz, kdzszolgaltatasi
szerz6dés vagy mas kotelezd erével bird
dokumentum (vagy annak elérhet8ségére mutato
hivatkozas) , amely az ujrahasznosités céljabol
rendelkezésre bocsathat6 kézadat gyiijtésével,
eléallitasaval, feldolgozasaval és terjesztésével
|Osszefliggd koltségek jelentds részének sajat
bevételbdl valé fedezését irja eld a kozfeladatot
| ellat6 szerv részére

valtozast kdvetd 15 napon
beliil

Az el6z6 allapot torlendd
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IT1. Gazdalkodasi

adatok

Adat

Frissités

Me 0rzés

A kozfeladatot ellaté szerv éves koltségvetése,
szdmviteli térvény szerint beszamoldja vagy éves
koltségvetés beszamolsja

A valtozasokat kdvetden
azonnal

A kozzétételt kovetd 10
évig

w|

A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozd
Osszesitett adatok, illetve Gsszesitve a vezetbk és
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtdja
és mértéke Osszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott, az
allamhéaztartsré]  sz0l6  torvény  szerinti
koltségvetési timogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tamogatas céljara, Gsszegére, tovabba a
tamogatdsi program megvalositasi  helyére
vonatkozé adatok, kivéve, ha a kozzététel elétt a
koltségvetési timogatast visszavonjik vagy arrél a
kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
koveté hatvanadik napig

A kozzétételt kdvetd 5
évig

Az dllamhéztartis pénzeszkozei felhasznalasaval,
az allamhaztartdshoz tartozé vagyonnal torténd
gazdalkoddssal Gsszefliggd, 6tmillio forintot elérd
vagy azt meghalad6 értékli drubeszerzésre, épitési
beruhazisra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositdsra, vagyon
vagy vagyoni értékli jog 4tadasira, valamint
koncessziéba adasra vonatkozé szerzédések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzddést kotd

felek neve, a szerzodés értéke, hatarozott idére
kotott szerz6dés esetében annak idétartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel
kozvetleniil §sszefiiggd beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével

A dontés meghozataiat
kovetd hatvanadik napig

A szerzddés értéke alatt a szerzodés targyaért
kikotétt - altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott
ellenszolgéltatast kell érteni, ingyenes tigylet
esetén a vagyon piaci vagy kényv szerinti értéke
k&ziil a magasabb dsszeget kell figyelembe venni.
Az id8szakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
idétartamra ko6tétt - szerzodéseknél az érték
kiszamitésakor az ellenszolgéltatas egy évre
szamitott Gsszegét kell alapul venni. Az egy

koltségvetési évben ugyanazon szerzédd féllel
kotott azonos targyu szerzddések értékét egybe

kell szamitani

A kozzétételt koveto 5 évig

| A koncesszi6rol sz6l6 torvényben meghatdrozott | Negyedévente

nyilvanos adatok (palyazati kifrasok, palyazok
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetdk,

|pélyazat eredménye)

A kiilon jogszabalyban
meghatirozott ideig, de
legalabb | évig
archivumban tartasaval




A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai | Negyedévente
ellatasara (igy kiiléndsen egyesiilet tdmogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi
érdekképviseleti szervei szdmadra,
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis,

szocidlis és sporttevékenységet segitd szervezet

tdmogatdsdra,  alapitvanyok  4ltal  ellatott |

feladatokkal osszefiiggs kifizetésre) forditott,

otmilli6 forintot meghalado kifizetések

A kiil6n jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartdsaval

Az Eurépai Unié tAmogatasaval megvaldsulo
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozo
szerzodések

| Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasival

Kdozbeszerzési informdciok (éves terv, dsszegzés | Negyedévente
az ajanlatok elbirdlasarél, a megkotott
szerz6désekrdl

Legaldbb 1 évig
archivumban tartasdval




3. sz. melléklet

ELSZAMOLO iv
a kozérdekii adatszolgaltatdshoz kapcsolodé
koltségtéritéshez
Kozérdeka adat megismerésére iranyuld kérelem benyujtoja:

Kért kozErdekil adat tartalimia. ««es e e eeserennnennsererersnesereonnes e e,

V#2110 V2 LTl o 11 1 L

.....................................................

2.) Az igényelt adatokat tartalmazo adathordozé az igényld részére t6rténd
kézbesitésének koltsége:  ......ocvevivininnnnn. Ft

3.) Az adatigénylés teljesitésével dsszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége:

a) Az adatigénylés teljesitésére forditott munkadrak szamas.........

b)  Egy oréra esé illetmény: ............. Ft
¢)  Megtéritendd illetmény Osszege:  ..ieviernnnn.n. Ft
) % szocidlis hozzéjarulés (c. pont utan)................
) ----% munkaerd piaci jéarulék (c. pont utin)zssseeseeeeee.... Bt
) ctdtey Ft
4.) Koltségtérités osszesen (1+2+30): ...c.oevevnnenenn. Ft

Az adatok meghatérozott szempontok szerinti eléallitasat, csoportositasat végzd személy(ek)
munkaid6 raforditasat igazolom.

............ 220 ol
alairas
A koltségtérités 6sszegét kiszamitotta:
........... 20. ciiennn.,
alairas

Amennyiben t6bb, kiilonbszb illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok masolésat, ugy a 3.
pontot személyenként kell kidolgozni.



