KOZSZOLGALLAS sorszdm: 115297

Intézményi iktatészam: BA/738-1/2025

ALLASPALYAZAT
BUKKABRANYI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

palyazatot hirdet Kozszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
gazdalkodasi -adéiigyi -igazgatasi ligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellitandé feladatok): Pénztiros, pénzforgalommal, gazdilkodassal
kapcsolatos feladatok ellatasa, a szamlik érkeztetése az ASP iratkezel§ szakrendszerben, a
szamlazas, a szdmlik naprakész kiallitasa, mellékleteink csatoldsa, banki utalasok bonyolitasa. A
KIRA rendszerben rogziti az adatokat, elvégzi az ehhez kapcsolddé egyéb feladatokat. Ellatja a
jegyz6i hataskorbe tartozé addigazgatasi feladatokat. Feladata a helyi ad6kkal kapcsolatos egyes
adéigazgatasi és ad6hatésagi feladatok ligyintézése, adéellendrzések lefolytatasa, nyilvantartadsok
vezetése, ado- és értékbizonyitvinyok készitése, valamint a végrehajtasok foganatositasa. Ellatja
tovabba az ipar/Kereskedelemmel kapcsolatos ligyintézést, a hagyatéki igazgatasi feladatokat.
Feladata az &ltalanos igazgatasi feladatok ellatasa, iktatas, postdzas, irattirozasi feladatok,
hirdetmények kifiiggesztése, nyilvintartdsok vezetése, szocidlis és gyermekvédelmi igazgatas.
Munkakorében felmeriild bizottsagi, illetve képviselo-testiileti {ilések el6készitése,
jegyz6konyvvezetéssel kapcsolatos feladatok

Betdltendd allas szakmacsoportja: onkorményzat
FEOR besorolas: 3910 Egyéb ligyintézé

Betoltendd allas munkakorének szakteriilete (munkakdrcsalad):
Adé/jovedéki,Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltendd allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, forméja: Hatarozatlan, 40 6ra, teljes
munkaidé (heti 40 6ra), Teljes munkaido

Munkavégzés helye: Kacs

A munkavégzés pontos helye: 3424 Kécs, F6 ut 60.

Feltételek, Elonyok
Pdlyadzati feltételek:
Jogallasbdl fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen eléélet
- Cselekviképesség
- Magyar allampolgarsag
- Erkélcsi bizonyitvany



KOZSZOLGALLAS sorszdm: 115297
Intézményi iktatészdm: BA/738-1/2025
Elvért végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kézépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - Kkozépfoku
szakképzettség szakképesftés specialis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, konyvelés és adozas

Palydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbfrildsa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem

A palyazat elbirdlasa soran elényt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem

A palyazat részeként benyujtandé igazolasok, aldtidmaszté dokumentumok:
- fényképes onéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- Adatkezelési nyilatkozat
- Hérom hénapnal nem régebbi erkélcsi bizonyitvany

- végzettséget, szakképesitést igazol6 okiratok masolata

A palyazat benyijtasanak hatarideje: 2025.07.14. 00:00

Palyazat benytjtasanak médja: Postai titon, a palyazatanak Biikkabranyi K6zos Onkormanyzati
Hivatal cimére térténé megkiildésével (3422 Bukkabrany, I1. Andrés tér 1.) vagy elektronikus
lton, a hivatal.bukkabrany@gmail.com e-mail cimre

A palyazat elbiralasanak médja: A munkaltatoi jogkér gyakorléja (jegyz8) a polgarmester
egyetértésével dont. Az elbirast kivetden minden palyazét értesitiink a megadott értesitési
modon. Személyes meghallgatasra csak a benydjtott palyazati anyaguk alapjan alkalmasnak itélt
jeléltek esetében keriil sor. A munkaltaté jogkor gyakorléja fenntartja a jogot, hogy a palyazati
eljarast eredménytelenné nyilvanitsa.

A palyazat elbirilasanak hatarideje: 2025.07.30. 00:00

A palyazati kifras tovabbi kozzétételének helye: www.bukkabrany.hu / www.kacs.hu
Allas tervezett betoltésének iddpontja: 2025.08.01.

Publikdl4s tervezett idépontja: 2025.06.27.

A padlydzati kiirds kozzétevije a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kozigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, [gy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiir6 szerv felel.

'z@ Kozszolgallds



